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KDO VAS DNES PROVAZi

Mgr. Katefina Svidrnochova

digitalni a Al transformace

-
I

service a learning design

management a interni procesy

_ uéim na MUNI

Od roku 2010 provazim firmy, Skoly a neziskovky digitalizaci. V€etné
divadel, festivalu a kulturnich center.

§ Katefina Svidrnochova
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DNESNi MAPA

Co nas dnes ceka

01 02

Kde jste Od promptu ke
skillu

5 drovni prace s Al a Nastavte si nastroj, at

digitalni domecek. nekeca. Cviceni

Nekecej.

Vétsinu casu budete zkouset sami. Notebook a viastni ukol s sebou.

§ Katefina Svidrnochova

04

Vizual a
reserse

Obrazek k akci, Deep
Research, Claude v
Chrome, oponent.
Cviceni.

05

Druhy mozek

Proc¢ ho stavét a jak
zacit notebookem.
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PRACOVNI LIST

Vsechno najdete tady

VSechny dnesni prompty, postupy a cviceni na jednom miste,
pripravené ke zkopirovani. List si nechte, budete se k nému
vracet.

Chcete si do néj psat? Soubor — Vytvorit kopii.

Prezentaci a zapis s navody poslu po workshopu.

§ Katefina Svidrnochova

muni.cz/go/jamu-Al

Pracovnilist
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Kde jste
a kam mirite

§ Katefina Svidrnochova



VYVOJ PRACE S Al

Pét urovni prace s Al

01

Chatbot

Ptate se, Al odpovida.

Pokazdé vysvétlujete
od nuly, kdo jste.

02

Asistent

Al zna vase instrukce a
soubory. Gem, agent v
Copilotu, projekt, skill.

04

Agent bez
dohledu

Zadate ukol, odejdete a
vratite se k vysledku.

Postavte se, kdo je na jednicce. A kdo na dvojce? Posun o jeden stupen je uspéch.

§ Katefina Svidrnochova

05

Smecka
agentu

Nékolik agentu si déli
praci a kontroluje se
navzajem.
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Proces je vas,

nastroj je vymenitelny.

MANTRA DNESKA



DIGITALNi DOMECEK

Stavi se odspodu

Al bydli ve tretim patre, ale
pracuje s tim, co je pod nim.

/\ o Vétsina lidi zagina stavét
Strategie a kontrola Kam mifim & co sihlidam? nahore. Bez poradku ve sklepé
3. PATRO _ Co ted potiebuju? stavite Al na pisku.
InStrUkce a AI .I_E-r i . ® Al je spravce domu
— Kde mate nejpevnéjsi patro? A
kde vdm nejvic chybi?

Digitalni domecek

Jak pracuju?

Metodica | |

wonsic L

znalosti

Kdo jsem a pro koho pracuju?

B e

SKLEP | |
Data Ex [ Kde co lezi?
C I '
Stavi se odspodu Proces
1 - - - - - -— 2 3

Animace domecku (klavesa 1 stavba, 3 vymeéna spravce)

§ Katefina Svidrnochova 8/35


https://katerina-svi.github.io/domecek-ai-backoffice/
https://katerina-svi.github.io/domecek-ai-backoffice/

JAK ZACIT VE SKLEPE

Pevneé zaklady

Jedno misto pravdy

SloZka v pocitaci, Google Disk, OneDrive nebo SharePoint. Které si vyberete, je vedlejsi. Hlavné at je jen jedno.

. Zamkneéte ho

Spravce hesel a dvoufazové ovéreni na kazdém uctu, ktery napojujete na Al.

. Zalohujte

Synchronizace neni zaloha. Jednou za ¢as si obnovu vyzkousSejte.

§ Katefina Svidrnochova 9/35



Od promptu
ke skillu

§ Katefina Svidrnochova



CVICENIi 1- 5 MINUT

Test Nekecej

1 Zeptejte se Al bez uprav: ,Co vi$ o [vas soubor, katedra, festival]? Vyjmenuj akce, které se u nas letos
konaly, a kdo je vedl." Vyhledavani vypnéte.

° Porovnejte odpovéd's realitou. Vy pravdu znate, model ne.
Vlozte instrukci Nekecej z pracovniho listu do nastaveni chatbota.

° Polozte stejnou otazku znovu. Co ted model priznal, Ze nevi?

Co vam model nakecal? Reknéte nahlas.

§ Katefina Svidrnochova 1/ 35



JAK SI Al PRIZPUSOBIT

Kolikrat stejnou vec vysvetlujete?

Prompt

Jednorazové zadani v chatu. Na novou véc, kterou délate poprvé.

. Systémova instrukce

Trvalé zadani role pro jednoho asistenta: kdo je, co spolu délate, co nesmi. Nastavite jednou, funguje porad.

B s«il

Zapsany postup v jednom souboru. Al ho pouzije vzdy stejné dobre a soubor prenesete do jiného nastroje.
L.Zacatecnici resi prompty, profici systémovou instrukci.”

§ Katefina Svidrnochova 12/ 35



ANATOMIE SKILLU

Pet casti dobreho skillu

01 02

Kdy Vstupy

Kdy se pouzije, a kdy Co Al potrebuje a co si
ne. ma vyzadat.

Pravidlo OHIO: co délate s Al potreti rucné, na to si napiste skill.

§ Katefina Svidrnochova

04

Pravidla

Hlavné co nesmi.
Kazda chyba prida
novy zakaz.

05

Vystup

Format, délka, kam se
uklada.

13/ 35



KAM S INSTRUKCI

Jeden text, ctyri nastroje

Poznamka

Gemini (zdarma) Gems — novy Gem: instrukce + soubory Nejjednodussi cesta zdarma

Copilot (Gcet instituce) Agent: popis, instrukce, soubory Vic fekne pan Kucera

Claude (i zdarma) Projekt, nebo Customize — Skills Skill se spusti sam, kdyz Al pozna situaci
ChatGPT Projekt GPT asistenti na osobnich uctech konci 11. 12.

2026

Origindl instrukce méjte vZzdy u sebe v dokumentu. Nastroje se méni, dobre nastaveny systém zustava.

§ Katefina Svidrnochova 14 / 35



Z dlouheé konverzace
instrukce, nebo skill

§ Katefina Svidrnochova



KAM S TiM

Instrukce, nebo skill?

VSUDE

Osobni nastaveni

Plati ve vSech chatech. Jak
s vami ma chatbot mluvit:
Nekecej, stru¢né, cesky.

Konverzace, do které se porad vracite, je know-how zavrené v jednom viakné. Vytahnéte ho ven.

§ Katefina Svidrnochova

TEMA NATYDNY

Projekt

Festival, grantova zadost,
sezodna. Instrukce, podklady
a chaty na jednom misté.

OPAKOVANY POSTUP

Skill

Jeden soubor: kdy, co
potrebuje, kroky, pravidla,

vystup. Prenesete ho jinam.
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DVA PROMPTY NA KONEC VLAKNA

Vytahnete z vlakna, co funguje

r o

A) Systémova instrukce

Vytvof mi na zakladé nasi konverzace systémovou instrukci v Markdown.” Pak ji vlozite do projektu, Gemu nebo agenta.

B B)skill

.Shrn, co jsem po tobé v téhle konverzaci chtél/a a jak vypadal vystup, se kterym jsem byl/a spokojen/a. Vytvor z toho
znovupouzitelny navod v markdownu: kdy se pouzije, co potrebuje na vstupu, kroky, pravidla a format vystupu.”

b

B Pak skrtejte

Model zapiSe i to, co padlo nahodou. Nechte jen to, co plati obecné, a ulozte si soubor k sobé.

§ Katefina Svidrnochova 17/ 35



CVICENI 2 - 15 MINUT

Z vlakna instrukce, nebo skill

1 Otevrete konverzaci, do které se vracite. Nemate? Vezmeéte tu, kde jste vystup nejvic opravovali.
° Rozhodnéte: téma na tydny = instrukce do projektu, opakovany postup = skill.

3 Vlozte na konec vlakna prompt A, nebo B z pracovniho listu.
° PrecCtéte, skrtejte a ulozte jako soubor na disk. Pak do projektu, Gemu, agenta nebo Claude.

5 Test v novém chatu: stejny typ ukolu na jiném materialu. Co chybi, dopiste.

Skill se sam neuci. Kdyz vystup nesedi: ,uprav navod” a novou verzi si ulozte.

§ Katefina Svidrnochova 18/ 35



UKAZKA

o=

(2 Katefina Svidrnochova D... + O Q

ok, takZe to mas uloZené v
templates a u? ti pfi$té nemusim
nahrévat Zadné podklady k brandu,
aZ budu chtit néco tvofti?

Skoro — jen upfesnim, co kde je:

Cely design systém (barvy, typografie, loga,
fotky, komponenty, slidy) je uloZeny v tomhle
projektu. templates/brand-deck/ jejen
jedna véc z né&j — hotovy osmislidovy deck, ze
kterého se da zacit.

KdyZ budes chtit néco tvofit: v novém projektu
si tenhle design systém pfipoji§ (vybere se ze
seznamu) a ja mam v§echno okamzZité k
dispozici — nic nenahréavas. Bez pfipojeni ho

nevidim, takZe to pfipojent je ten jediny krok.

Co by se jest& hodilo doplnit (jednou,
natrvalo): PDF brand manuélu, loga klientti a
Rubik .woff2 .Pak uZ nic.

6 Q

Describe what you want to create...

+ il Opus 5.5 v

§ Katefina Svidrnochova

v jednom skillu

Design System No file open

@ Readme
v Templates

Brand deck

Brand
Process arrows
Bullets
Don&#39;ts
Kruhy
Logo KKKK
Photography
Signature
BulletList
Logo

v Colors
Accents
Colour don&#39;ts
Neutrals
Primary
Palette ratio

Text colours

v Components

Forms

Katefina Svidrnochova Design System

Publish this design system to make it available for your team's new projects. You can keep editing it in the chat.

(J Published

Check whether this design system can migrate to claude.ai

Shows what's in the way, if anything

- Readme

Katefina Svidrnochova — Design System

Check

Brand and interface system for Mgr. Katefina Svidrnochova — Service - Learning Designer - konzultantka pro Al,

EdTech a Service & Learning Design (www.svidrnochova.cz). One-person consultancy: she maps how organisations
work, designs the change with their teams, and teaches the teams to run it.

Signature sentences (never reworded):

JProces je vas, nastroj je vyménitelny." ,Maximum z kazdé technologie, zavislost na zadné."

Sources this system was built from

Source

uploads/podklady-claude-
designer.md

What came from it

Extract of Brand manual — Katefina
Svidrnochova V1.0: colour list with hex + roles,
communication ratio, Rubik type scale, graphic

alamante nrahihitinne accat invantan

Access

provided

[ B

Svuj tone of voice a brand manual
jsem postavila analyzou vlastnich
materialu: webu, newsletterd,
prezentaci.

Kazdy text, ktery mi Al pripravi, jde
pres tenhle skill a pres kontrolu
kalku z anglictiny.

Prompt na analyzu vlastniho hlasu
mate v pracovnim listu na doma.

19 /35



Z PRAXE

Skilly v kulture

SIGNAL FESTIVAL

Grantovy skill

Z pravidel vyzvy, oficialnich vzoru a
minulych uspésnych zadosti pripravi
prvni verzi nové zadosti.

§ Katefina Svidrnochova 20/35



AGENTIV COPILOTU

Agent v Copilotu

o

Cotoje

Asistent uvnitf Microsoft 365 s vasi instrukci a pFipnutymi soubory. Druha uroven, jen v prostredi, které uz ve Skole
mate.

b

. Jak ho zalozit

V Copilotu vytvorite agenta, popiSete, co ma délat, vlozite instrukci a pridate soubory. Par minut.

. K cemu se hodi

Texty v hlase instituce, odpovédi na ¢asté dotazy, novacek v tymu, ktery se pta agenta misto kolegu.
Prostredi Microsoft 365 a Copilot podrobné: pan Kucera, hned po mné.

§ Katefina Svidrnochova 21/ 35



§04

Vizual
areserse

§ Katefina Svidrnochova 22/ 35



CVICENI 3 - 10 MINUT

Vizual k vasi akci

Motiv a déj violoncellistka ladi nastroj v prazdném sale

Prostredi historicky koncertni sal, prazdné zidle

Sveétlo a nalada teplé bocni svétlo, soustredéni pred koncertem

Styl reportazni fotografie / jednoducha plosna kresba / linoryt
Format na vysku, nahofe volné misto pro text

Cemu se vyhnout dokonalé modelové tvare, umély lesk, text v obrazku

Popiste obrdzek jako fotografovi. Nesedi to? Zménte jednu cdst a pustte znovu.

§ Katefina Svidrnochova

23/35



POZOR - AIACT

Autorstvi a oznacovani

Realisticky Al obsah se oznacuje

Fotky, video a zvuk vytvorené Al se od 2. 8. 2026 oznacuji. Umélecka dila maji mirnéjsi rezim, plakat s Al fotkou ale
umélecké dilo neni.

. Cizi dila do nastroju nenahravejte

Bez svoleni autora ne. Ani jako ,inspiraci ve stylu”.

. Al obrazek neni fotka

Nevydavejte ho za skute€nou akci, misto nebo ¢lovéka. Skutecny pribéh si zaslouzi skute¢nou fotku.
Zdroj: narizeni EU o umélé inteligenci (Al Act), ¢l. 50

§ Katefina Svidrnochova 24 /35



DEEP RESEARCH V GEMINI

Reserse za par minut

01

Otazka

Zadani s kontextem: kdo
jste, k c¢emu to potrebujete,
jaké zdroje a jaky vystup.

Zpravu neberte jako odpovéd, ale jako podklad pro dalsi praci v chatu nebo v notebooku.

§ Katefina Svidrnochova

02

Plan

Gemini ukaze plan reserse.
Upravte ho, nez ho pustite.

04

Overeni

Otevrete tFi citace. Existuji?
Rikaji to, co zprava tvrdi?

25/ 35



CLAUDE V CHROME - UKAZKA

Agent v prohlizeci

Sem prijde screenshot (zdloha Zivé ukdzky)

§ Katefina Svidrnochova

G S S S O O O S S S S S S S e S S e e . . ..

Sam ¢te stranky, klika, porovnava a
vyplauje.

Treba projde weby s grantovymi

vyzvami a sepiSe terminy do tabulky.

Treti uroven: Al kona, vy schvalujete.

Jen v placenych planech Claude. Do
bankovnictvi a citlivych uctu ho
nepoustéjte.

26/ 35



CVICENI 4 - 10 MINUT

Strategicky partner

Vyberte skutecné dilema nebo text: anotaci do grantu, dramaturgicky plan, zdrazeni vstupného.
° Vlozte prompt Strategicky partner z pracovniho listu do nového chatu, ne do nastaveni. Pak své dilema.
Nechte se vyzpovidat. Al ma oponovat, ne pritakavat.

° Zapiste si jeden protiargument, ktery vas samotné nenapadl.

Cilem neni vyhrat diskusi, ale Iépe se rozhodnout.

§ Katefina Svidrnochova 27/ 35



§ 05

Druhy mozek

§ Katefina Svidrnochova 28/35



Systému predavam pamatovani,

usudek si nechavam.

KATERINA SVIDRNOCHOVA



TRIVRSTVY

Nejdriv data, pak pravidla, pak Al

02

Pravidla a kontext

Kdo jste, pro koho pracujete, co Al
nikdy nesmi. Roste z konverzaci a z
pouceni z chyb.

Druhy mozek jsem nenaprogramovala. Navrhla jsem ho: struktura, souvislosti, kudy moje prace tece.

§ Katefina Svidrnochova 30/ 35



JAKTO MAM JA

Pravidla mam v jednom souboru

CLALIDE Ustava druhého mozku: kdo jsem, pro koho pracuju, co mé agent délat a

# CLAUDE.md — Gstava second brain agenta co nikdy nesmi.

Kdo jsi a pro koho pracujes Lo Lo .

) Z kazdeé chyby nejdriv pravidlo, pak oprava.
Jsi spravce znalostni baze Katefiny Svidrnochové (konzultantka: learning design,

design thinking, praktické vyuZiti Al). Tvoje role: udrZovat ve vaultu poradek,
syntetizovat zdroje do wiki, hlidat dotaZeni véci (jsi Katefinino ,completer"

K¥idio) a priib&#né se ugit z feedbacku. CeIV SYSté m: Mapa .svidrnochova.cz

Pred kazdou praci si nacti:
1. _system/guardrails.md — bezpecnostni pravidla (maji absolutni pfednost)
). _system/persona-kaca.md — kdo Katefina je, hodnoty, vize, rozhodovaci logika
_system/lessons-learned.md — pouceni z minulych chyb
. _system/index.md — katalog wiki
Konec _system/log.md — co se délo naposledy
_system/roadmap.md — v jaké fazi projektu jsme

Struktura vaultu

Vault obsahuje pouze markdown. Originaly (PDF, dokumenty, prezentace) Ziji
na kanonickém misté mimo vault (Google Drive / Finder) a wiki na né odkazuje.

CLAUDE.md tento soubor (v kofeni — na¢itd se automaticky) ©
.claude/skills/ Katerininy skills (verzované v gitu)

inbox/ nové soubory — PREDSCHVALENA ZONA, zpracovava$ bez ptani
raw/processed/ zpracované zdroje (sem presouvd$ po ingesci)

§ Katefina Svidrnochova 31/35



ZACNETE NOTEBOOKEM

Prvni patro druhého mozku

Gemini Notebook (zdarma)

Drive NotebookLM. Nahrajete pravidla vyzvy, vyrocni zpravu, program sezony a ptate se. Odpovida jen z vasSich
dokumentu a ukaze, odkud to vi.

. Copilot Notebook

Totéz v Microsoft 365. Pro instituce na Officu pfirozena cesta.

. Zkuste hned

.Jaké terminy a povinnosti z pravidel vyzvy vyplyvaji? Udélej z nich tabulku.” A pak audio prehled na cestu domu.

§ Katefina Svidrnochova 32/35



AKCNIi ZAVER

Vyberte si

jednu vec

Kterou z dnesnich véci udélate zitra? Zapiste si ji do pracovniho listu.

Jedna dotazena vec je vic nez pet rozdéelanych.

§ Katefina Svidrnochova 33/35



CO DOSTANETE

Materialy a co dal

Pracovni list

VSechny prompty a postupy, odkaz na zacatku prezentace.

. Prezentace a zapis s navody

PoSlu po workshopu pres organizatory.

. Pokracujeme

Prostredi Microsoft 365 a Copilot s panem Kucerou.

§ Katefina Svidrnochova 34/35



NASKENUJTE PRO LINKEDIN

Rada je na vas.

Mgr. Katefina Svidrnochova

Service - Learning Designer - Konzultantka

: : KateFina Svidrnochova
katerina@svidrnochova.cz

. Al - EdTech - Service & Learning Design
www.svidrnochova.cz

LinkedIn /in/svidrnochova



